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WESS - Elektronicka spisova sluzba

Pripravte se na zméeny od 1. 7. 2009

Aplikace WESS — Elektronicka spisova sluzba rady
GORDIC® WIN slouzi ke komplexni evidenci dokumentd
vyplyvajici z predpist k vedeni spisové sluzby, véetné
evropského standardu pro spisovou sluzbu — MoReg?2.
Napoméha ksnadné orientacivdokumentech, ke snadnému
whleddvani, k tisku dulezitych sestav, k hromadnym
operacim s dokumenty, umoziuje propojeni se systémem
datovych schrének a systémem Czech POINT. Sjednocuje
format vystupnich dokumentt. Odstrafiuje duplikovani
¢innosti (odstranuje dvoji evidenci). Vede datové skladisté
dokument v elektronické forme.

Datové schranky a jejich vazba na spisovou sluzbu
dle zakona ¢. 300/2008 Sb.

Jaké jsou povinnosti ufadu vyplyvajici ze zakona?
Dorucovat prostiednictvim verejné datové schranky
dokumenty jinému organu verejné moci.

UmozZiuje-li to povaha odesilaného dokumentu,
doru€ovat prostiednictvim vefejné datové schranky
dokumenty vSem organim vefejné sprévy a stétni
spravy a také pravnickym osobam.

V pravidelnych intervalech datovou schrédnku vybirat.
Nepfihlési-li se do datové schrénky osoba k tomu
opravnéna do 10 dnl ode dne, kdy byl dokument dodan
do datové schrénky, povazuje se tento dokument za
doruceny poslednim dnem této lhity.

Zpfistupnit svou datovou schranku nejpozdéji do 15
dnl po doruceni pfistupovych udajd.

Jmenovat osobu povéifenou k pfistupu do datové
schranky, pokud touto neni pfimo vedouci orgénu
verejné moci (hejtman, primataor, starosta, atd.)

Ato vsejiz od 1. 7. 2009
(platnost zakona €. 300/ 2008 Sb.)

Co to v praxi znamena pro ¢innost tradu?

Urad bude mit jeden piistupovy tcet. Musi viak zajistit
vazbu na stdvajici systém pro sprdvu a fizeni obéhu
dokumentt (spisovou sluzbu). Jingmi slowvy:

e Zajistit distribuci doslych dokumentd do datové
schranky ufadu vSem pracovnikim ¢&i organizaénim
slozkédm (odbortim, oddélenim) a to prostfednictvim
spisové sluzby.

Umoznit svym pracovnikdm ¢&i organizatnim slozkéam
prostiednictvim spisové sluzby odesilani dokumentd do
datovych schrének adresatd, pokud tento mé datovou
schranku zpfistupnénu.

Evidovat, wyfizovat, odesilat, pfijimat, ale predevsim
uchovavat velké mnozstvi dokument v digitélni podobé
aZ do doby uplynuti skartacni lhaty.

Pro vlastni vgkon zabezpectit autorizovanou konverzi
dokumentl vcetné prislusné evidence.

Jakeé reseni prinasi
WESS - Elektronicka spisova sluzba?

e Zprostiedkuje praci s datovymi schrankami celému
Gradu.

Od pruniho dne G¢innosti zakona bude fesit vsechny
otézky spojené se zavedenim datovych schranek.

Diky fizené distribuci dokumentu z datové schranky ke
zpracovateli bude Gcinné minimalizovéno riziko nedo-
drzeni legislativnich lhat.

WESS — Elektronicka spisova sluzba umozni efektivng
pracovat s datovymi schrénkami prostrednictvim jiz
znamého a provéreného uzivatelského prostiedi.

Elektronicka spisové sluzba také nabizi moZnost rozsi-
feni o komunikaéni rozhrani na systém Czech POINT.

WESS — Elektronicka spisova sluzba je optimalnim
feSenim pro spravu dokumentd mensiho Grfadu a zéroven
disledné splnéni vSech pozadavkl zadkona €. 300/2008
vtetné vazby na povinné vyuzivanou datovou schranku.

Je efektivnim mezistupném mezi malym evidencnim
nastrojem a velkym informacnim systémem. Toto Feseni
v sobé zahrnuje know - how velkych informacnich
systému GINIS®, jeZ jsou dlouhodobé vyvijeny a Gspésné
provozovany nasimi zakazniky, ale souc¢asné nabizi vyrazné
nizsi cenu pfi zachovani plné funkénosti.
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Davody proc pouzivat
WESS — Elektronicka spisova sluzba

Ziskidte moderni a uceleny systém, spliujici vSechny
pozadavky jak ceské legislativy, tak evropského
standardu pro spisovou sluzbu — MoReq?2.

Snadnoarychle dohleddte vSechny potiebné dokumenty
a k nim souvisejici informace.

Bézné cinnosti s dokumenty se zautomatizuji, ziskate
vice ¢asu na obcana.

Vyiesite problém, jak propojit Vas systém s datovymi
schrankami a Czech POINTem.

Nezaskoti Vas doslé elektronické dokumenty.

Budete snaze kontrolovat aktivitu Vasich pracovnikd.
Diky digitalizaci zastavite néarist poctu papird na
Grade.

Uspofite naklady spojené s postovnimi sluzbami.

Propojenim s dalSimi agendami informacniho systému
Uradu odstranite duplicitu €innosti.

Distribucni sit GORDIC®

Co je tieba udélat?

Kontaktujte regiondlné pfislusné zastoupeni GORDIC®.

Poptavejte pofizeni aplikace WESS — Elektronicka
spisova sluzba systému GORDIC® WIN vetné
funkcionality zajiStujici Gradu splnéni pozadavkd zakona
¢. 300/2008 a vyredeni s nim souvisejicich dopadl na
prakticky chod organizace, pfedevsim na spravu a fizeni
toku dokument.

Pokud jiz pouZivdte aplikaci WESS — Elektronicka
spisové sluzba, konzultujte s Vasim vedoucim projektu
GORDIC® rozvoj a rozsireni systému.

Nazev organizace Adresa Telefon E-mail
GORDIC® spal. st 0. Erbenova 4, 586 01 Jihlava 567 309 136 | gordic@gordic.cz
GORDIC® spol. s T. 0. ltalskd 35, 120 00 Praha 2 227 201711 | gordicph@gordig.cz
GORDIC® spal. sT. 0. Kounicova 6, 602 00 Brno 541 244 201 | gordicbm@gordic.cz
GORDIC® spol. s . 0. 28. fijna 121a, 702 18 Ostrava 595 627 142 | gordicov@gordic.cz
GORDIC® Distributor KMS software s. 1. 0. | Brnénské 604/22, 586 01 |ihlava 567 304 247 | kms@gordic.cz
GORDIC® Distributor BNSOFT s. 1. 0. Bezru¢ova 3, 669 02 Znojmo 515300 611 | bnsoft@gordic.cz
GORDIC® Distributor HAIDA s. I 0. Gen. Svobody 802, 473 01 Nowy Bor | 487 722 291 | haida@gordic.cz
GORDIC® Distributor DATAB consult s. . 0. | Josefa Stancla 151, 572 570 087 | datab@gordic.cz
686 01 Uherské Hradisté
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