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Kdo, kdyz ne my?

ely tento specidl Gorinfa je véno-
vdn datovym schrdnkdm a spisové
sluzbé. Nase spolecnost se problematice
sprdvy dokumentd ve verejné sprdvé
vénuje od roku 1991. Byli jsme to my, kdo
pojem spisovd sluzba dostal do oblasti
IT. Dnes nasi stejnojmenou aplikaci
provozuji desitky vyznamnych organi-
zacl, mezi néz patii Kanceldr prezidenta
republiky, Kanceldr verejného ochrdnce
prdv, Ministerstvo obrany CR nebo Minis-
terstvo vnitra CR (projekt ESS MV CR).

Diky posledné jmenovanému projektu
je nds produkt pod bezprostiednim
metodickym dohledem Odboru archivni
sprdvy a spisové sluzby MV CR. Od roku
2005 pofdddme za ucasti odbornikd
pravidelnd metodickd setkdni s uZiva-
teli GINIS® SSL, na kterych s nimi fesime
aktudlIni otdzky legislativy, metodiky
i praktického fungovdni systémd. Od
roku 2007 jsme jako jediny komercni
subjekt z Ceské republiky ¢leny mezi-
ndrodniho sdruZeni DLM férum, které
pfipravilo MoReq2, ,de facto” standard
pro elektronické spisové sluzby na celém
SVete.

Asi nikdo tedy neocekdvd, Ze bychom
snadpodcenilipfipravu nasituaci, kterou
pred organizace verejné spravy postavil
zdkon ¢. 30072008 Sb. Datové schrdnky
a souvisejici projekty predstavuji pro
ministerstvo vnitra a celou verejnou
sprdvu obrovskou vyzvu, jak posunout
e-government v nasi zemi o porddny
kus ddl. Vyzvu predstavuji i pro nds, aby-
chom jako ddvéryhodny partner pfipra-
vili pro nase stdvajici i nové zdkazniky
takovd feseni, kterd je vsemi uskalimi
ndsledujicich mésicti provedou.

Proto jsme mezi prvnimi podepsali
memorandum o spoluprdci mezi MV
CR a dodavateli elektronickych spiso-
vych sluzeb, jehoz cilem je koncepcné
vyfesit propojeni jednotlivych spisovych
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sluzeb s budovanym informacnim systé-
mem datovych schrdnek. Aktivné ptso-
bime v pracovni skupiné, kterd se zabyvd
tvorbou rozhrani a kterd v nejblizsich
dnech zvefejni vysledky své prdce. Jsme
partnerem a piimym uéastnikem
Datové roadshow, kterd pod vedenim
ndmeéstka ministra vnitra MV CR Zderika
Zajicka objizdf eska mésta a vysvétluje,
co obce, mésta i dalsi instituce od prv-
niho cervence cekd.

Na komunikaci s datovymischrdnkami
se vSemi jejimi dopady prizpUsobujeme
nejen nasi Spisovou sluzbu GINIS®, ale
pro potfeby malych aradd pfipravujeme
Jjeji - zjednodusenou variantu  GINIS®
SSL Lite (s predpokladem jejiho hos-
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tovdni) a spisovou sluzbu WESS rady
GORDIC® WIN. Viyvinuli jsme Simuldtor
datovych schrdnek, s jehoz pomoci
mulZeme uZ v téchto dnech testovat
nase feseni a nasim klientdm nabidnout
moznost vyzkouset si prdci s datovou
schrdnkou. Nezapomnéli jsme ani na
konverzi dokumentt — novd aplikace
RAK je urcena pro provddéni autorizova-
nych konverzi a podporu jejich povinné
evidence.

O zminénych aktivitdch se doctete vice
v tomto specidlu. Co fici zdvérem? Bylo
by nezodpovédné tvrdit, Ze vse je v tuto
chvili hotovo. Pracujeme ddl. Pracujeme
tvrdé a véfime, Ze na konci této cesty
bude spokojenost vase i nase.

Je tu simulator!

Vyzkousejte si praci s datovou schrankou uz ted.

yzkouset si, jak bude vypadat ve sku-

te¢nosti komunikace Spisové sluzby
GINIS® a Informacniho systému systému
datovych schranek, je jiz nyni mozné
pfimo zvaseho Uradu. Viyvinuty Simulator
datovych schranek (SDS) nabizi identické
rozhrani, jako bude mit skutecny Infor-
macni systém datovych schranek. Nasi
vyvojéfi tak mohou zkouset na tomto
simuldtoru sva fesent, jako by se jednalo
o skutecny portdl datovych schranek.
Jakékoli zména tohoto rozhrani nebo

formatu datovych schranek je bezpro-
stfedné do simuldtoru implementovana.

CO SI LZE UZ NYNI VYZKOUSET:
Ziskat seznam existujicich datovych
schranek

- Odeslat datové zpravy

- Vyzvednout datovou zpravu

- Zjistit, zda byla zprava dorucena

- Autorizacni metody
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Proc bude spisova sluzba tak

dulezita?

d prvniho Cervence vstupuje v plat-
nost revolu¢ni zékon ¢. 300/2008 Sb.,
ktery dosiroka otevfe dvefe pro elektro-
nické Ufadovani. Ministerstvo vnitra nene-
chadvé nic ndhodé a pofadad v prdbéhu
ledna az kvétna sérii seminard, vysvetluji-
cich podstatu a pfinosy chystanych zmén.
Podle tohoto zékona budou muset Ufady
vefejné spravy a vsechny pravnické osoby
zapsané v obchodnim rejstitku pouzivat
tzv. datové schranky, pomoci kterych si
budou zasilat elektronické dokumenty.
To jim pfinese dramaticky ndrdst prace
s dokumenty v elektronické formé a pokles
papirové korespondence. Pfinosem bude
zrychleni komunikace, Uspora na postov-
ném a zjednoduseni dorucovani ,problé-
movym” firmadm. Tedy tém, které si napf.
dopis s modrym pruhem zamérné nevy-
zvedavaji. Fyzické osoby a ostatni subjekty
si mohou datovou schranku pro komuni-
kaci s Ufady zfidit dobrovolné.

Klicovourolivsouvislostis nadchazejicimi
zménami bude hrdt nepochybné systém
pro spravu dokumentl - spisova sluzba. Ta
bude jedinym vstupnim a vystupnim mis-
tem organizace, bude zabezpecovat evi-
denci a obéh vsech dokumentl a komu-
nikaci s agendovymi systémy. Stane se
pfirozenym pétefnim informacnim systé-
mem.

ZE SCHRANKY AZ K REFERENTOVI

Co k datovym schrankach fika sam zmi-
novany zakon? Kazdy urad &i organizace,
kterd ze zdkona musi pouzivat datovou
schranku, ji musi zpfistupnit nejpozdéji do
15 dnl po doruceni pfistupovych udajd
(ty budou vydavény v pribéhu cervence
az zarl 2009). Pokud tak neucini, bude
jejich datova schranka povazovana za zpfi-
stupnénou a mohou do ni jiz pfichazet
dokumenty. Vedouci orgdnu vefejné moci
(hejtman, primator, starosta, atd.) musi také
jmenovat osobu povéfenou k pfistupu do
datové schranky, pokud ji nebude chtit
spravovat sém.

Ackoliv zékon sdm nijak nesankcionuje
pfipadné nepouzivani datovych schranek,
hacek to preci jen ma. Pokud dojde doku-
ment do vasi datové schranky, plati pro
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Postaveni spisové sluzby ve vztahu k datovym schrankdm a ostatnim agendam

néj po deseti dnech tzv. fikce doruceni. To
znameng, Ze i kdyZ si schrdnku nevyberete,
po 10 dnech je jiz pisemnost povazovana
za dorucenou. A pffpadné pravni dUsledky
a nasledné sankce mohou vyplyvat zjinych
pravnich predpist, napt. ze spravniho fadu
(zékon 500/2004 Sb.).

Ufad musi svoji datovou schranku nejen
vybirat, ale mél by také zajistit jejf vazbu na
stavajici systém spisové sluzby. Tedy aby
dokument, viozeny do datové schranky,
byl spisovou sluzbou prevzat, zaevidovan
a také dorucen na konkrétni misto (orga-

niza¢nf slozka, osoba) k vyfizeni. A zajistit
také opacny proces: umoznit svym pracov-
nikdim ¢&i organiza¢nim slozkdm prostred-
nictvim spisové sluzby odesilani doku-
mentd do datovych schranek adresatd.
Neméne dilezité bude také zajistit vazbu
spisové sluzby na agendové systémy. To
znamena kontinualni prenos dokumentd
a jejich eviden¢nich udajl mezi systémem
spisové sluzby a aplikacemi jednotlivych
agend (matrika, stavebni Ufad, atd.). Pokud
organizace zjisti, ze soucasny systém spi-
sové sluzby uvedené dvé funkcnosti nenf
schopen splnit (nebo dokonce dosud ani
Zadny neprovozuje), mél by se rychle poo-
hlédnout po néjakém osvedceném feseni.
Casu je uz velmi mélo.

RIZIKATU JSOU

V pfipadé podcenéni situace hrozi pfi
nevybirdnidatovéschranky (proslézékonné
terminyatp.)jizzminované pravniduasledky.
To je viak zfejmé s ohledem na probihajici
informacni kampan malo pravdépodobné.
Jako daleko vyznamnéjsi se jevi riziko, jak
se Ufady vyrovnaji se skute¢nosti, ze prace
s papiry ustupuje do pozadf a nastupuje
témef skokové povinnost prace s elektro-
nickymi dokumenty. Redeni si Ize tézko



predstavit bez kvalitni elektronické spisové
sluzby, pfistupné viem pracovnikdim. Jisté,
bude dost téch, ktefi nebudou chtit pfi-
jmout ,novinky” a budou se snazit vie na
vstupu vytisknout a dal pracovat s papiry.
Pfi odesilani ale budou muset fesit pravy
opak, tedy listinny dokument prevést do
definované elektronické podoby a odeslat
pomoci datové schranky. Je to nejen velice
neefektivni, ale pfi vétsim mnozstvi doku-
mentd vyrazné zatézujici az nezvladatelné.
Optimalni proces, kdy elektronicka spisova
sluzba vyjme dokument z datové schranky
a,donese” ho az na pocitac referenta, ktery
znovu pres datovou schranku posle svou
elektronickou odpovéd jiné organizaci, se
ale postupné zac¢ne prosazovat vsude. Jde
jen o to, jak rychle.

SANCE | PRO MALE

Vznik datovych schrdnek se mdze stat
motivaci pro potizeni si elektronické spi-
sové sluzby také pro mensi obce — zvIdsté
ve spojeni s ocekdvanymi dotacemi. Malé
obce si vétsinou opravnéné stézuji na
to, Ze takovy nakup by presahoval jejich
finan¢ni moznosti. Zkusenosti ukazuijf,
Ze se tomu lze vyhnout napfiklad tim, ze
spisovou sluzbu Ize hostovat (tedy pro-
vozovat vzdalené) na serveru napf. svého
dodavatele softwaru nebo v planovanych
technologickych centrech krajd nebo obcf
s rozsifenou plsobnosti. Malé obce pak
mohou pfistupovat do své spisové sluzby
jen prostrednictvim webového prohlizece.
Takto fesi spravu dokumentl jiz v fadé
obci, napt. ve Vikyfovicich nebo Chromci
na Sumpersku.

,Potiebovali jsme aplikaci, kterd bude
funkcné  odpovidat  potfebdm  naseho
Uradu a kterd pro nds bude hlavné financné
dostupnd. To se diky hostingu podarilo,
nemuseli jsme kupovat drahy server. V zdvéru
minulého roku jsme propojili spisovou sluzbu
na systém CzechPOINT a predpokldddme
i vazbu na datové schrdnky,” tikd Zderka
Musilkové z Obecniho ufadu Chromec.
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GINIS® SSL Lite: Prehled podanych dokumentt

hcete vyfesit problém s datovymi

schrankami? Splnit svoji zdkonnou
povinnost a pfitom ziskat spisovou sluzbu
jednoduchou a maximalné srozumitelnou?
Pravé pro vas je pfipravena zjednodusena
varianta Spisové sluzby GINIS®: tzv. Spi-
sova sluzba Lite. Ta predstavuje unikatni
spojeni 4 soucasnych modult SSL (Uni-
verzalni spisovy uzel, Podatelna, Vypravna,
Spisovna) v jediné aplikaci. Spisova sluzba
Lite je urcena pfedevsim pro mensi sub-
jekty (malé obce, Skoly, atd.), které budou
vyuzivat hostingu (u nadfizené obce,
krajského Ufadu nebo u nasi spole¢nosti).
Smysluplné ji ale miZe vyuzit kdokoliv,
kdo bude pracovat s datovymi schrankami

¢i vést spisovou sluzbu (tedy i organizace
ze soukromé sféry).

CO SPISOVA SLUZBA LITE NABIZI:

« vyfeseni ,problému” samotné existence
datovych schrdnek a moZnost s nimi
pohodIné pracovat,

. zakladni  funkcénost  spisové  sluzby
(podéni dokumentu, jeho evidence,
odeslani, vloZzeni do spisu, vyfizeni),
ale i zvefejnéni dat na ,Ufedni desku”
a uloZenf (archivace) do spisovny,

- uloZeni dat na zadlohovanych serverech
(bezpecné ulozisté),

- antivirova kontrola na vstupu z e-poda-
telny a datové schranky.

o e Faktura za prondempozemkuodobee  [>v]
Profil dok u |
e
Odesiatel  [Jaroslav Horaéek, Brinicka 23, Jinlava 586 01 Il || izl
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Stav
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Witenn [:]_m

GINIS® SSL Lite: Profil dokumentu
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Autorizované
konverze resi
RAK

Nova aplikace Registr
autorizovanych konverzi (RAK)
pomUze splnit potfebné
nalezitosti.

Konverzfdokumentﬁ sevesmysluzdkona
¢.300/2008 Sb. rozumi ,Uplné prevedeni
dokumentu v listinné podobé do dokumentu
obsazeného v datové zprdve, ovéreni shody
obsahu téchto dokument( a pripojeni ové-
fovaci dolozky” a naopak, tedy ,Uplné pre-
vedeni dokumentu obsaZeného v datové
zprdveé do dokumentu v listinné podobé, ove-
feni shody obsahu téchto dokumentd a pri-
pojeni ovéfovaci dolozky.”

Zabyvali jsme se tim, jak vém co nejvice
usnadnit proces konverze se vsemi jeho
formalnimi nélezitostmi danymi zakonem.
Nové vyvinuty modul Registr autorizo-
vanych konverzi (RAK) je urcen pravé pro
provadéni autorizovanych konverzi a pod-
poru jejich povinné evidence.

Pri konverzi do listinné podoby modul
umoznuje otevieni datové zpravy, oveé-
feni  platnosti elektronickych podpisd,
zobrazeni seznamu elektronickych doku-
mentd a po jejich tisku vytisknuti ové-
fovaci dolozky s predepsanymi Udaji. Pri
konverzi do datové zpravy modul zobrazi
naskenovany dokument, vytvofi datovou
zpradvu a opatfi ji elektronickym podpi-
sem nebo elektronickou znackou s caso-
vym razitkem. Vyslednou datovou zpravu
odesle do datové schranky zadatele nebo
ulozi na elektronicky nosic¢. Spravni popla-
tek za provedenou autorizovanou kon-
verzi umoznuje zaevidovat jako prijem
pokladny do ekonomického subsystému.
Po provedené konverzi modul vytvori pre-
depsany zdznam do evidence autorizova-
nych konverz.



Datovaroadshow
prodlouzena

\/zhledem kvelkému zajmu o téma dato-
vych schranek bylo pfiddno 5 novych
terminG Datové roadshow, a to v Brné (13.
5), Jihlavé (14. 5.), Olomouci (19. 5.), Plzni
(21.5) a v Praze (26. 5). Spole¢nost GOR-
DIC® je, stejné jako u viech predchozich,
partnerem seminafll a mizete se s ndmi
na kazdém z nich setkat.

Datovd roadshow je sérif seminard, jejichz
program ma dvé &asti. V ramci dopoledne
je z&stupcem ministerstva vnitra podrobné
vysvétlena samotnd podstata a dlvod
zavedeni datovych schranek, vysvétlen
postup jejich aktivace a jak a k ¢emu je
vyuzivat.

Odpoledne patfi technickym otédzkam
a narokim kladenym na jednotlivé sub-
jekty. Pozornost se rovnéz zameéfuje na
spisové sluzby jako potfebny néstroj pro
zpracovani datovych zprav a jeho napojenf
na datové schranky.

Semindfe jsou urceny vsem, kterych
se tykd povinnost pouzivat od 1. 7. 2009
datové schranky. Tedy pro vefejnou spravu
(orgadny vefejné moci), a to bez ohledu
na velikost Ufadu, nebot datové schranky
budou pouzivat i ty nejmensi obecni
Ufady. Kromé vefejné spravy tato povin-
nost vznikd i firmdm a podnikatelskym
subjektlim. | jim je seminarf urcen.

Mgr. Zdenék Zajicek vysvétluje zakladni pricncipy
datovych schranek.

Expozice nasi spolecnosti se na kazdém seminafi tési
velkému zdjmu Ucastnikd.
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Vyuzijte hostingu spisové sluzby.

Finanéné dostupna varianta pofizenf
a provozovani spisové sluzby s napo-
jenim na datové schranky - tou je hosting
Vasi spisové sluzby v pripravovanych tech-
nologickych centrech krajl, obcf s rozsite-
nou pUsobnosti nebo na nasich serverech.

Organizace P

Aplikacni
Server

Zvolite si pro Vas optimalni verzi své spi-
sové sluzby a pak do ni budete pfistupovat
vzdalené prostfednictvim webového pro-
hlize¢e nebo prostfednictvim technologie
Citrix. Jednotlivé varianty znazornuji nasle-
dujici schémata.

Datové centrum

Databazovy
Server
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Hostovana GINIS® SSL Lite

Lehky klient 1 databaze
S50 Lite pro viechny
organizace



Spisova sluzba WESS:

jednoduché reseni pro kazdého!
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Elektronicka spisova sluzba WESS: Profil dokumentu

ESS - Elektronickd spisova sluzba

je resenim pro spravu dokumentd
mensiho Ufadu a zaroven dUsledné spl-
néni vsech pozadavkl zakona ¢. 300/2008
Sb. v¢etné vazby na povinné vyuzivanou
datovou schranku.

Aplikace slouzi ke komplexni evidenci
dokumentl vyplyvajici z predpist k vedeni
spisové sluzby, vcetné evropského stan-
dardu pro spisovou sluzbu - MoReq?2.
Napomaha k snadné orientaci v dokumen-
tech, ke snadnému vyhledavani, k tisku
ddlezitych sestav, k hromadnym operacim
s dokumenty, umoznuje propojeni se sys-
témem datovych schranek a systémem

‘Organizace
‘ |
WESS

D
WESS

Organizace

Y
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Czech POINT. Sjednocuje format vystup-

nich dokumentU. Odstranuje duplikovani

¢innostf (dvoji evidenci). Vede datové skla-
disté dokumentl v elektronické formé.

Aplikace je efektivnim mezistupném mezi
malym eviden¢nim néstrojem a velkym
informacnim systémem. Toto feseni v sobé
zahrnuje know-how velkych informacnich
systému GINIS®, jez jsou dlouhodobé vyvi-
jeny a Uspésné provozovany nasimi zakaz-
niky, ale sou¢asné nabizi vyrazné nizsi cenu
pfi zachovani plné funk¢nosti.

Datové centrum

File
Server

Y

i

Zalohy dat

WESS u organizace, zdloha do Datového centra. Takto Ize provozovat nejen WESS, ale jakoukoliv variantu spisové

sluzby (SSL, SSL Lite).
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10 duvodu

proc zvolit

nékterou z variant
spisové sluzby od
spolecnosti GORDIC®

Ziskadte moderni, prestiznimi institucemi
provozovany systém, spliujici pozadavky
Ceskeé legislativy.

Snadno a rychle dohledate vsechny
potiebné doklady a k nim souvisejicf
informace.

Bézné ¢innosti s dokumenty se zautoma-
tizuji, ziskate vice ¢asu na obcana.

Vyresite problém, jak propojit vas
systém s datovymi schrankami a Czech
POINTem.

USetfite Cas pfi ziskadvani pro vas
dalezitych informaci o hospodareni
Uradu.

Nezaskoci vas doslé elektronické doku-
menty.

Budete snaze kontrolovat aktivitu vasich
pracovnikd.

Diky digitalizaci zastavite narlist poctu
papirl na Uradé.

Budete moci usetfit za postovni sluzby.

Propojenim s dalSimi agendami odstra-
nite duplicitu ¢innosti.



Kontakty

GORDIC"
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GORDIC spol. sr. o.
Erbenova 4

586 01 Jihlava

Tel.: 567 309 136
Fax: 567307 343
gordic@gordic.cz

GORDIC® Pobocka Praha
Italskd 35

120 00 Praha 2

Tel.: 227201711
gordicph@gordic.cz

GORDIC® Pobocka Ostrava
28.Fijna121a

702 18 Ostrava

Tel.: 595627 142
gordicov@gordic.cz

GORDIC® Distributor
KMS software s. . o.
Brnénska 604/22

586 01 Jihlava

Tel.: 567304247
kms@gordic.cz

GORDIC® Distributor
HADAs. 1. 0.

gen. Svobody 802

473 01 Novy Bor

Tel.: 487722291
haida@gordic.cz

GORDIC® Pobocka Brno
Kounicova 6

602 00 Brno

Tel.: 541244201
gordichom@gordic.cz

GORDICspol. sr. o.

organizacna zlozka Slovensko

Pribinova 25

81109 Bratislava — Staré mesto, Slovensko
Tel.: +421233 554 660
gordicha@gordic.cz

GORDIC® Distributor
BNSOFTs. r. 0.
Bezrucova 3

669 02 Znojmo

Tel.: 515300611
bnsoft@gordic.cz

GORDIC® Distributor
DATAB consults. . o.
Josefa Stancla 151

686 01 Uherské Hradisté
Tel.: 572570087
datab@gordic.cz

o7

www.gordic.cz



